
 

一次抽選 

区民団体 

二次抽選 

区民一般 

（団体・個人） 

 

先着申込み 
（団体・個人） 

抽選予約 申請期間 

利用予定日の月の 9ヶ月前の 

6日 0:00～12日 23:59まで 

施設予約システムで 

施設利用日当日 

受付窓口にて入館手続きと附帯設備使用料をお支払いください。 

【持ち物】 登録カード、利用許可書 

抽選予約 申請期間 

利用予定日の月の 8ヶ月前の 

3日 0:00～9日 23:59まで 

施設予約システムで 

グランサロン 申込みから当日までのフローチャート 

申込み期間 

利用予定日の月の 

6ヶ月前の 1日から

利用日の前日まで 

持ち物 

申込み期間 

利用予定日の月の 

7ヶ月前の 3日から

利用日の前日まで 

以下のご利用内容に該当する場合のみ、事前利用打合せが必要となります 

・仮設ステージを設置する場合 

・ケータリングサービスを用いて飲食会場とする場合 

・その他、利用計画書の内容を見て当館スタッフが必要と判断した場合 

※施設利用日の約 2ヶ月前に電話でご予約ください 

利用打合せ 

受付窓口までお越しください 

【持ち物】 登録カード、利用許可書、催事進行表、会場設置図、等 

 

抽選日 

利用予定日の月の 9ヶ月前の 

17日 15:00 

抽選結果メールをお送りします 

※落選の方は区民一般抽選を 

ご検討ください 

※落選の方は区民先着を 

ご検討ください 

抽選日 

利用予定日の月の 8ヶ月前の 

14日 15時 

抽選結果メールをお送りします 

ご請求金額の確認 

施設予約システムから請求金額と支払期日をご確認ください 

杉並公会堂にて審査 

登録しているメールアドレスへ 

審査結果メールをお送りします 

審査結果の承認メールを

受信してから施設利用日

まで 3日以内の場合 

審査結果の承認メールを

受信してから施設利用日

まで４日以上ある場合 

施設使用料のお支払い 

受付窓口にて現金で 

お支払いください 

利用許可書の確認 

施設予約システムのマイページにアクセスし、利用許可書を画面保存または印刷をしてください 

施設使用料のお支払い 

施設予約システムから銀行振込、コンビニ決済、ペイジー、受付窓口にて現金支払いの

いずれかを選択し、お支払い手続きをしてください 

※支払期日を過ぎますと、自動キャンセルとなりますのでご注意ください 

当選 

落選 

当選 

落選 

※抽選予約申請期間、抽選日、先着申込み開始日は暦等の関係上、変更させていただくことがございます。詳細はホームページでご確認ください。 

承認 

区民 一般 


